
Tutoriel demandes de documents Médiathèque de Boé en Drive

Comment faire des demandes de documents dans votre
Médiathèque de Boé

1. Allez sur le site internet de la médiathèque : http://boe.opac3d.fr

2. Faites une recherche dans le catalogue (par titre ou auteur ou 
sujet…) et cliquez sur le titre du document qui vous intéresse dans la 
liste de résultats.
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Attention     !!   N’oubliez pas de vérifier que le document demandé est bien 
disponible avant de le sélectionner dans votre panier.

Dans le cas ci-dessous, le document est déjà emprunté, il ne sera pas 
préparé dans la sélection demandée (mais peut être réservé pour quand il 
sera rendu).

3. Pour ajouter un
document dans le
panier, allez sur les
fiches détaillées des
documents qui vous
intéressent et ajoutez
les dans votre panier.
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4. Pour demander des documents disponibles en drive, vous devez nous 
envoyer par e-mail le panier que vous avez constitué sur le site du 
catalogue en ligne de la médiathèque.

Une fois que vous avez choisi tous vos documents (livres, CD, DVD, jeux, 
revues…) et que vous avez tout mis dans votre panier :

1. Cliquez sur « Mon panier » dans la case en haut à gauche du site.
2. Puis, cliquez sur le bouton « enveloppe » ci-dessous.
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5. Envoyez le contenu de votre panier par mail à la médiathèque.
Merci de signer le petit message d’accompagnement.

6. Nous vous enverrons un mail de confirmation pour la réception
de votre panier.

7. Les documents demandés seront préparés par l’équipe de la
médiathèque et seront disponibles sous 48h.

Juste après avoir envoyé votre panier par e-mail, prenez donc rendez-vous
au minimum 48h plus tard sur le site internet de la médiathèque, afin de

venir chercher votre commande.

Par exemple, commandez les documents le mardi soir et venez les chercher
à partir du vendredi matin !

Merci de respecter les gestes barrières lors de votre passage, et
de porter un masque.

Du gel hydroalcoolique sera à votre disposition.
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